Studentermedhjeelperstilling | 10-15 timer pr. uge

Koordinator med lyst til teknik og digitale vaerktgjer

Leder du efter et fast studiejob i Aarhus med spaendende opgaver, du selv far lov at drible i mal?

Hos Syndicate sgger vi en selvstandig, serviceminded person til en stilling, hvor vi kan love masser af
bredspektrede opgaver og frie rammer, du kan udfolde og udvikle dig i.

Du kommer til at arbejde taet sammen med vores anden studentermedhjaelper, og | vil arbejde som et team,
hvor | har feelles ansvar for at lgse og fordele jeres opgaver.

Hvem er du?
Vi forestiller os, at du leeser pa en videregaende uddannelse eller holder sabbatar.

Desuden er du:
e Struktureret og god til at koordinere
e Typen, der kan arbejde selvsteendigt og selv tage initiativ
e Social og synes, det er fedt at snakke med mange forskellige mennesker i Igbet af en arbejdsdag
e | standtil at gribe forskelligartede opgaver
o |kke skraemt, hvis du skal abne et regneark og rense data (uden du dog behgver seerlige evner i Excel)
e Teknisk minded og har lyst til at laere nye digitale veerktgjer at kende

Hvem er vi?

| Syndicate hjeelper vi ambitigse virksomheder og deres medarbejdere med at udvikle og udfolde deres fulde
potentiale. Det g@r vi blandt andet ved at holde kurser og events, hvor du skal veere med til at sgrge for, at
praktikken spiller og alle er glade.

Efterspgrgslen efter Syndicates ydelser og kompetencer er stor, sa vi er ogsa til stede med kontor i Kgbenhavn.
Stillingen som studentermedhjeelper er med arbejdsplads i Hgjbjerg — men der vil vaere taet samarbejde med
kollegerne pa Sjeelland.

Du kan leese mere om Syndicate pa vores hjemmeside: syndicate.dk

Hvad er opgaverne?

Du kommer til at tage dig af en bred vifte af opgaver, sa vi lover, du ikke kommer til at kede dig i fastgroede

rutiner.

Her er eksempler pa opgaver, du og din studentermedhjaelper-kollega skal tage jer keerligt af:



e Koordinering med undervisere, sa de har det, de skal bruge til at gennemfgre deres kurser
e Booking af lokaler og forplejning

e  Opsaetning og teknisk support til webinarer ivores studie

e Vedligeholde CRM-data i ActiveCampaign

e Oprette tilmeldingsflows til webinarer og kurser

e Ansvar for kommunikation til kursister

e Husveert ved kurser og events

e Supportere den daglige drift og ga til hande med mindre huslige opgaver

Hvad kan vi tilbyde?

Vi kan tilbyde dig en 10-15-timers stilling i et alsidigt studiejob i en dynamisk virksomhed, hvor vi ikke glemmer
at have det sjovt, mens vi arbejder. Vi har brug for, at du kommer pa kontoret i Hgjbjerg minimum 2 gange om
ugen, dagene fastleegger og tilpasser visammen. Rammerne er ikke fastlaste, og du far derfor god mulighed for
at udvikle dig og selv pavirke dine arbejdsopgaver.

Arbejdstiden kan variere hen over aret alt efter vores kursusaktivitet og ferieperioder. Hvis du lzeser,
tilretteleegger vi timerne i dialog med dig og tager sa vidt muligt hensyn til travle perioder pa dit studie.

Jobstart er sa snart som muligt.
Hvordan ansgger du?

Det er enkelt. Du sender hurtigst muligt dit CV og et par motiverede linjer eller fem til Heidi Isager pa
hik@syndicate.dk

Samtaler vil blive holdt Igbende, sa det er bare med at komme ud af starthullet og til tasterne.

Du er ogsa velkommen til at ringe til Heidi Isager pa 26 15 93 98, hvis du har spgrgsmal til jobbet.



